ДОГОВОР № 

ОБ ОКАЗАНИИ РЕЖИМНО-СЕКРЕТНЫХ УСЛУГ

	г. Москва
	«__» _________________ 201_ года


Общество с ограниченной ответственностью «_____________» (ООО «_____________»), именуемое в дальнейшем «Исполнитель», в лице Генерального директора _________________________, действующего на основании Устава и лицензии ФСБ на право осуществления мероприятий и (или) оказания услуг в области защиты государственной тайны ГТ ____________ регистрационный номер ________ выдана «__» _______ 201_ г. сроком действия до «__» _________ 20__ г. с одной стороны, и
Общество с ограниченной ответственностью «______________» (ООО «_________________»), именуемое в дальнейшем «Заказчик», в лице Генерального директора ___________________, действующего на основании Устава, с другой стороны, 
именуемые совместно «Стороны» и каждая в отдельности «Сторона», заключили настоящий Договор (далее по тексту – Договор) о нижеследующем.
1. Предмет договора

1.1. Исполнитель обязуется оказывать Заказчику, а Заказчик принимать и оплачивать оказываемые услуги и работы по режимно-секретному обслуживанию и защите сведений, составляющих государственную тайну:

1.1.1.Организация и ведение секретного делопроизводства в соответствии с требованиями Инструкции по обеспечению режима секретности в Российской Федерации, утвержденной постановлением Правительства РФ от 05.01.2004 № 3-1 (далее - Инструкция 3-1/04г.).

1.1.2 Ведение допускной работы, а именно:
1.1.2.1. Оформление и подготовка к согласованию с территориальным органом ФСБ РФ  и ведение Номенклатуры должностей работников, подлежащих оформлению на допуск.
1.1.2.2. Подготовка пакета документов для оформления допуска на Генерального директора к сведениям, составляющим государственную тайну.

1.1.2.3.Подготовка пакета документов и оформление допуска на сотрудников к сведениям, составляющим государственную тайну.

1.1.2.4. Хранение учетных карточек по допуску. 

1.1.2.5. Выдача справок о допуске сотрудников к сведениям, составляющим государственную тайну. Заказчик обязан возвращать выдававшиеся справки на сотрудников, а также на руководителя организации не позже установленного срока по Журналу учета выдачи справок.

1.1.3. Ведение учета фактической осведомленности работников в сведениях, составляющих государственную тайну. 

1.1.4.Выделение помещений для проведения секретных работ, соответствующих требованиям Инструкции № 3-1/04.
1.1.5. Выделение помещений для проведения закрытых переговоров, совещаний, обсуждений.

1.1.6. Обеспечение защиты государственной тайны при обработке и хранении секретной информации на средствах вычислительной техники.
1.1.7. Обеспечение руководящими и нормативно-методическими документами по вопросам защиты государственной тайны.

1.1.8. Разработка нормативно-методической и (или) проектной документации по вопросам защиты государственной тайны.

1.1.9. Уничтожение секретных документов в соответствие с требованиями Инструкции             № 3-1/04.

2. Права и обязанности сторон

2.1. Исполнитель имеет право.
2.1.1.Получать от Заказчика информацию, необходимую для выполнения своих обязательств по Договору;

2.1.2. Предварительно уведомив Заказчика, приостановить оказание услуг в одностороннем порядке в случае невыполнения или ненадлежащего исполнения Заказчиком своих обязательств, предусмотренных Договором (в том числе несвоевременной оплаты счетов, выставленных Исполнителем, неполучения от Заказчика необходимой информации и т.п.) до даты устранения Заказчиком допущенных нарушений. Срок оказания услуг при этом продлевается на период, равный периоду со дня приостановления исполнения обязательств до даты устранения Заказчиком допущенных нарушений.

2.1.3. Исполнитель имеет право на нормативно-методическую деятельность, может давать рекомендации и обязательные для исполнения указания Заказчику по вопросам, касающимся обеспечения надежной защиты государственной тайны.

2.1.4.Исполнитель имеет право требовать от работников Заказчика представления письменных объяснений по фактам нарушения ими установленных требований в области защиты государственной тайны.
2.2. Обязанности Исполнителя.
2.2.1. Исполнитель, руководствуясь Инструкцией №3-1/04г., обязуется осуществлять указанные в п 1.1. услуги и работы по режимно-секретному обслуживанию и защите информации в интересах Заказчика.

2.2.2.Исполнитель обеспечивает надежную сохранность и учет достоверных сведений и разработанных документов Заказчика с момента их составления в соответствии с требованиями руководящих и нормативно-методических документов по вопросам защиты государственной тайны.
2.3. Обязанности Заказчика:
2.3.1. Организовывать работу со сведениями, документами и изделиями, содержащими государственную тайну, в соответствии с требованиями Закона РФ «О государственной тайне», Инструкции о порядке допуска должностных лиц и граждан Российской Федерации к государственной тайне, утвержденной постановлением Правительства РФ от 06.02.2010 № 63, Инструкции №3-1/04г., других руководящих, нормативных и иных документов по вопросам зашиты государственной тайны.

2.3.2.Предоставлять в Первый отдел «Исполнителя» документы, необходимые для оформления допуска работников «Заказчика» к сведениям, составляющим государственную тайну, другие материалы и информацию, относящиеся к предмету настоящего Договора и обязательствам по его выполнению.

2.3.3.Гарантировать соблюдение работниками Заказчика правил внутреннего трудового распорядка, пропускного и внутриобъектового режимов, установленных «Исполнителем».

2.3.4.Не превышать установленный настоящим Договором гриф секретности работ, выполняемых «Заказчиком», а именно грифа «Секретно».

2.3.5.Заказчик обязуется принимать услуги указанные в п.1.1. и оплачивать их в соответствии с п.3.1. Договора.

2.3.6 Сотрудники Заказчика несут персональную ответственность:

- за соблюдение установленных норм режима секретности;

- сохранность выданных им Исполнителем документов.

2.3.7. В течение пяти рабочих дней уведомлять Исполнителя об изменении наименования, организационно-правовой формы, об изменениях в составе единоличного исполнительного органа, адреса места нахождения, почтового адреса, банковских и иных реквизитов, номеров телефонов, а также иных фактах, имеющих существенное значение для исполнения обязательств по Договору.

3. Порядок и условия расчетов

3.1. За оказание услуг, указанных в п.п.1.1., кроме п.п.1.1.2.2 настоящего договора Заказчик ежемесячно выплачивает Исполнителю абонентскую (ежемесячную) плату в размере 20 000 (двадцать тысяч) рублей 00 копеек, НДС (18%) не облагается на основании статьи 346.11, главы 26.2 части 2 Налогового кодекса Российской Федерации.

3.2. До 10 числа каждого календарного месяца, в котором осуществляется оказание Услуг, Заказчик перечисляет на расчетный счет Исполнителя денежную сумму, указанную в п.3.2. настоящего Договора на основании выставленного Исполнителем счета. В случае, если дата платежа выпадает на выходной или праздничный день, Заказчик производит оплату на следующий за ним рабочий день. 

3.3. Оплата, предусмотренная п.3.1. и 3.2. настоящего договора, осуществляется Заказчиком по выставленному Исполнителем счету не позднее пяти банковских дней после получения Заказчиком выставленного счета.

3.4. В случае существенного изменения объема Услуг по настоящему Договору, и как следствие – изменение Цены Договора, либо оказания Услуг, не включенных в п.1.1. настоящего Договора, Стороны обязуются заключить Дополнительное соглашение к Договору в части изменившихся обстоятельств.

3.5. При оплате услуг Исполнителя Заказчик в обязательном порядке делает в платежном поручении ссылку на номер Договора, а также номер счета, выставленного Исполнителем.

3.6. Обязательство Заказчика по оплате считается исполненным с даты зачисления денежных средств на расчетный счет Исполнителя.

3.7. Размер абонентской платы может быть в одностороннем порядке изменен Исполнителем, но не чаще одного раза в год, с предварительным письменным уведомлением Заказчика. Новый размер абонентской платы устанавливается с момента выставления Заказчиком указанного уведомления. При этом, Стороны подписывают соответствующее дополнительное соглашение к настоящему договору.

3.8. Оплата услуг фельдсвязи осуществляется Заказчиком отдельно по счетам, выставляемым Исполнителем с учетом тарифов фельдсвязи, действующих на день отправки пакетов, не позднее пяти банковских дней после получения Заказчиком выставленного счета.

3.9. Приобретение журнально-учетных форм, предусмотренных Инструкцией 3-1/04г. и Инструкцией о порядке допуска должностных лиц и граждан Российской Федерации к государственной тайне, утвержденной постановлением Правительства РФ от 06.02.2010 № 63, производится за счет средств Заказчика.

4.Порядок оформления документов об оказании услуг

4.1. Подтверждением оказанных услуг является ежемесячный двухсторонний акт об оказанных услугах.

4.2. Исполнитель оформляет Акт об оказанных услугах и не позднее 5 (пятого) числа каждого календарного месяца, следующего за отчетным, который Заказчик обязуется забрать в течение 3 (трех) дней после выставления.

4.3. Исполнитель обязуется выставить Заказчику счет в течение 5 (пяти) рабочих дней с даты подписания Сторонами Акта об оказанных услугах.

4.4.Акты об оказанных услугах составляются в двух экземплярах, по одному для каждой из Сторон.

4.5. После подписания Акта об оказанных услугах, претензии Заказчика к Исполнителю по объему и качеству, а также срокам оказанных услуг не принимаются.

5. Ответственность сторон

5.1. В случае отсутствия оплаты, предусмотренной п.п. 3.1. настоящего Договора, более 10 (десяти) дней, с момента предусмотренного п.п. 3.2., 3.3. настоящего Договора, настоящий Договор расторгается в одностороннем порядке Исполнителем, о чём Исполнитель в 10-дневный срок уведомляет Заказчика и УФСБ РФ.  
5.2. В случае нарушения Заказчиком сроков оплаты счетов, выставленных Исполнителем, Исполнитель вправе потребовать от Заказчика уплаты пени в размере 0,1% от суммы задолженности за каждый календарный день просрочки.

5.3. В случае нарушения п.п. 1.1.2.5. Заказчиком, а именно отсутствия возврата выданных справок в надлежащий срок, Исполнитель вправе потребовать от Заказчика объяснительную записку с пояснением причин нарушения, а также штраф в размере 1 000 (одной тысячи) рублей 00 копеек НДС (18%) не облагается на основании статьи 346.11, главы 26.2 части 2 Налогового кодекса Российской Федерации, за каждую утерянную справку о допуске.

5.4. Стороны несут ответственность за ненадлежащее выполнение обязательств по настоящему Договору в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.5. Ответственность Сторон за разглашение сведений, составляющих государственную тайну, или нарушение требований по защите этих сведений и их носителей, наступает с учетом следующих обстоятельств:

5.5.1. Исполнитель освобождается от ответственности за разглашение сведений, составляющих государственную тайну, работниками Заказчика, равно как Заказчик не несет ответственность за разглашение сведений, составляющих государственную тайну, работниками Исполнителя.

5.5.2. Заказчик несет ответственность по данному разделу Договора во всех случаях ненадлежащего выполнения его работниками установленных законодательством требований по защите государственной тайны, а также несвоевременной или неудовлетворительной организации работ по обеспечению режима секретности «Заказчиком».

5.5.3. За недостоверность представляемой информации «Заказчик» несет ответственность, предусмотренную законодательством Российской Федерации.

6. Обстоятельства непреодолимой силы

6.1. Стороны освобождаются от ответственности за частичное или полное неисполнение обязательств по настоящему Договору, вызванное обстоятельствами непреодолимой силы, возникшими после его заключения. 

6.2. К обстоятельствам непреодолимой силы, в частности, Стороны относят: стихийные бедствия; природные и промышленные катастрофы; террористические акты; военные действия; гражданские беспорядки; принятие органами государственной власти или органами местного самоуправления актов, содержащих запреты или ограничения в отношении деятельности Сторон по настоящему Договору; иные обстоятельства, которые не могут быть заранее предвидены или предотвращены Сторонами и делают невозможным исполнение обязательств Сторон по Договору. 

6.3. Сторона, желающая быть освобожденной от ответственности, незамедлительно, но не позднее 3 (трех) рабочих дней, извещает о таких обстоятельствах другую Сторону. Несвоевременное уведомление о наступлении обстоятельств непреодолимой силы лишает Сторону права на освобождение от ответственности.

6.4. При наступлении обстоятельств непреодолимой силы, препятствующих исполнению обязательств по настоящему Договору, срок выполнения Сторонами таких обязательств переносится соразмерно времени действия таких обстоятельств, а также времени, требуемого для устранения их последствий, но не более 60 (шестидесяти) календарных дней. В случае если обстоятельства непреодолимой силы продолжают действовать более указанного срока, либо когда при их наступлении обеим Сторонам становится очевидным, что они будут действовать более этого срока, Стороны обязуются обсудить возможности альтернативных способов исполнения настоящего Договора или его прекращения без возмещения убытков. При этом Исполнитель обязуется возвратить Заказчику неиспользованные по Договору денежные средства.
7.Порядок разрешения споров

7.1.Все споры или разногласия, возникающие между сторонами по настоящему договору или в связи с ним, разрешаются путем переговоров между сторонами.

7.2. В случае невозможности разрешения разногласий путем переговоров, они подлежат рассмотрению в Арбитражном суде г. Москвы.
7.3.По всем вопросам, не нашедшим своего решения в тексте и условиях Договора, Стороны Договора будут руководствоваться нормами и положениями действующего законодательства Российской Федерации.

8. Заключительные положения

8.1. Условия Договора являются конфиденциальными и разглашению не подлежат.

8.2. Договор в части оказания услуг указанных в п.п.1.1.2.2. вступает в силу с момента подписания Сторонами настоящего договора и действует в течение одного года.

8.3. Договор в части оказания услуг указанных в п.п.1.1, кроме п.п.1.1.2.2 и выплаты согласно п.п.3.2. вступает в силу с момента получения Заказчиком лицензии на право проведения работ, связанных с использованием сведений, составляющих государственную тайну, и действует в течении 1 (одного) года с ежегодной пролонгацией на следующий год на прежних условиях, если ни одна из сторон за два месяца до окончания текущего года не заявит письменно о расторжении Договора. 

8.4. Договор может быть досрочно расторгнут в одностороннем порядке по требованию одной из Сторон с предварительным уведомлением об этом другой Стороны не позднее, чем за один месяц.

8.5. Договор может быть изменен и/или дополнен Сторонами в период его действия путем заключения дополнительных соглашений в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

8.6.Все изменения и дополнения, а также приложения к Договору подписываются уполномоченными представителями Сторон, скрепляются печатью и являются его неотъемлемой частью.

8.7.Договор составлен в двух экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу, из которых один находится у Заказчика, второй - у Исполнителя.
9. Юридические адреса Сторон и платежные реквизиты

	Исполнитель:
ООО «_________________»
Юридический и фактический адрес: 
______________________________
ИНН _________________________

КПП  _________________________
р/с ___________________________

в _____________________________

к/с ____________________________

БИК _______________

ОГРН ______________

ОКПО ______________
E-mail: ______________
Тел.: ________________
Генеральный директор

ООО «___________________»

_____________________ /_____________
	Заказчик:
ООО «_________________»
Юридический и фактический адрес: 
______________________________
ИНН _________________________

КПП  _________________________
р/с ___________________________

в _____________________________

к/с ____________________________

БИК _______________

ОГРН ______________

ОКПО ______________
E-mail: ______________
Тел.: ________________
Генеральный директор

ООО «___________________»

_____________________ /_____________
	
	

	«_____» ______________ 20____г.
	«_____» ________________ 20____г.



